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Municipal de Rio Verde
LEI COMPLEMENTAR N. 38 /2015
(Cria cargos, define o regime juridico dos servidores da UniRV e

da outras providéncias)
A CAMARA MUNICIPAL DE RIO VERDE-GO APROVA:

Art. 1° - Aos servidores da UniRV — Universidade de Rio Verde, ocupantes de cargos
de provimento efetivo ou comissionado, ainda que em data anterior a
publicagdo desta Lei , aplicam-se as disposi¢des da Lei Municipal n.
3.968/2000, Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Rio Verde, no
que couber e no que ndo conflitar com esta Lei e com o Estatuto e Regimento
Geral da UniRV.

§ 1° - O regime juridico que se sujeitam os servidores mencionados no caput
deste artigo ¢ o estatutario.

§ 2° - A carga horéaria dos servidores técnicos e administrativos da UniRV ¢ de
40 (quarenta) horas semanais, dos servidores lotados no cargo de procurador
30 (trinta) horas semanais, dos servidores lotados no cargo de defensor
juridico do Nucleo de Pratica Juridica 20 (vinte) horas semanais e os
servidores docentes serdo submetidos ao regime de carga horaria na forma de
hora-aula.

§3° — A denominagdo, atribuigdes especificas de cada cargo, funcdo e
vencimentos proprios, serd tratada no Anexo Unico desta Lei e no edital do
concurso que podera acrescer outros requisitos para o preenchimento do cargo.

Art. 2° - O concurso publico para provimento de cargos da UniRV sera realizado por
sua Reitoria, através de comissao propria.

Art. 3° - Compete ao Reitor da UniRV prover por portaria os cargos da Instituigao.
Paragrafo unico — A posse sera dada pelo Reitor da UniRV.

Art. 4° - Ao entrar em exercicio o servidor apresentard ao Departamento de Recursos
Humanos da UniRV os elementos necessarios a abertura de assentamento
individual.
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Art. 5° - Somente em casos especiais, respeitadas as normas internas e da legislagdo
vigente, mediante prévia e expressa autorizagdo formal do Reitor, o servidor
podera:

I — exercer as funcdes inerentes ao seu cargo fora do 6rgéo de sua lotacao;

IT — ausentar-se da UniRV para estudo ou missdo de qualquer natureza, com ou
sem Onus para os cofres publicos.

Art. 6° - Outros requisitos que forem julgados necessarios ao ingresso em qualquer
cargo de servidor na UniRV, poderdo ser tratados em edital de concurso.

Art. 7° - Fica aumentado em mais 30 (trinta) unidades o quantitativo do cargo de
Auxiliar Administrativo.

Art. 8° - Ficam criados no Quadro do Pessoal da UniRV, os cargos abaixo relacionados:
I — procurador;
IT — defensor juridico do Nucleo de Praticas Juridicas — NPJ;
IIT — técnico de laboratorio/ciéncias;
IV — técnico de laboratorio/engenharia.

Paragrafo inico — As caracteristicas dos cargos relacionados no caput desta
Lei constam no Anexo Unico.

Art. 9° - Ficam estabelecidas as atribuigdes, requisitos e regime juridico do Cargo de
Professor Adjunto, conforme constante no Anexo Unico desta Lei.

Art. 10 - Esta Lei poderd regulamentada pelo Chefe do Poder Executivo através de
Decreto.

Art. 11 - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrara em vigor na data de
sua publicacdo.
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Titulo do Cargo:
Auxiliar Administrativo

Lotacao:
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricao do Cargo/Atribuicdes:

Atender pessoalmente alunos e ao publico em geral, repassando informagdes, informando sobre
cursos, horarios de funcionarios e atividades da universidade e encaminhando os mesmos aos
locais solicitados; preencher requerimentos de alunos, fazendo o encaminhamento interno e
entregando a documentacdo requerida; fazer atendimento telefonico aos alunos e publico em
geral, recebendo ou fazendo ligagdes, distribuindo aos ramais solicitados e anotando recados;
transmitir e receber fax, encaminhando os mesmos aos destinatarios; comunicar pessoalmente
ou por telefone os alunos, Professores, Coordenadores ¢ o Conselho sobre reunides,
monografias e outras atividades; receber, separar e distribuir as correspondéncias aos setores
internamente; preencher os pedidos de andlise laboratoriais, encaminhando os mesmos ao
Laboratério, ligando para o Cliente depois de concluida a analise para retirada; arquivar notas
de alunos, folhas de frequéncia e outros documentos, organizando em pastas; guardar as chaves
de todas as salas da Institui¢do nos locais designados; tirar copias de documentos solicitados
pelos alunos, Professores e demais funciondrios da Instituicdo e atividades afins. Executar
rotinas das areas administrativas da universidade, elaborando e emitindo correspondéncias
diversas, lancando dados no sistema informatizado, atendendo usuarios internamente,
organizando arquivo de documentos, emitindo relatdrios para conferéncia, emitindo
documentos para alunos, organizando dossiés, fazendo cotacdo de pregos, dando o suporte
administrativo necessario para o bom desenvolvimento dos trabalhos em seu setor.

Requisitos:
Ensino Médio completo.
Aprovagdo em concurso publico para ingresso no cargo.

Regime Juridico:
Estatutario

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais

Quantitativo
50 (cinqiienta)

Vencimentos
R$ 995,29 (novecentos e noventa e cinco reais e vinte e nove centavos)
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Titulo do Cargo:
Técnico de Laboratério/Ciéncias

Lotacao:
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricao do Cargo/Atribuicdes:

Executar trabalhos técnicos de laboratorio relacionados com a area de atuagao. Realizar ou orientar coleta, analise
e registros de material e substéncias através de métodos especificos. Executar ensaios fisico-quimicos, participar
do desenvolvimento de produtos e processos pertinentes a area de atuagdo. Pode manipular produtos quimicos e
biologicos. Efetuar manutengdo de rotina em equipamentos, utensilios de laboratério e rétulos das matérias primas.
Controlar e verificar as quantidades e condigdes de armazenamento de substancias nos laboratérios. Participar da
definicdo ou reestruturagdo das instalagdes laboratoriais. Supervisionar operagdo de processos quimicos e
operagdes unitarias de laboratorio e de produgdo. Operar maquinas e/ou equipamentos e instalagdes laboratoriais,
em conformidade com normas de qualidade, de boas praticas de manufatura, de biosseguranga e controle do
meio-ambiente. Zelar pelo bom funcionamento do aparato tecnolégico de laboratério, assim como das instalagées.
Interpretar manuais e elaborar documentagao técnica rotineira e de registros legais. Ministrar programas de agdes
educativas e prestar assisténcia técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Auxiliar e
executar atividades padronizadas de laboratorio - automatizadas ou técnicas classicas. Colaborar, compondo
equipes multidisciplinares, na investigacdo e implantagdo de novas tecnologias relacionadas a area de atuagéo.
Pode, em sua atuagdo, ser requerida a supervisdo profissional pertinente, bem como a observancia a
impossibilidade de divulgagdo direta de resultados, quando envolver andlises laboratoriais. Realizar demais
atividades inerentes ao emprego. Pode auxiliar e executar praticas de diagnéstico e andlises laboratoriais, nas
areas de: parasitologia, microbiologia, microbiologia médica, imunolégica, hematologia, bioquimica, biologia
molecular, uro-analise, amostras de tecidos e células - utilizados no diagnostico de tumores e lesdes, necropsia.
Pode manejar e cuidar da saude de animais de biotério, tais como: ratos, camundongos, hamsters, ras, sapos,
cobras, serpentes, répteis, aracnideos, insetos. Auxiliando em experimentacdo animal que envolva a coleta de
tecidos e 6rgdos, confecgdo de l&minas. Pode envolver atividades de manejo e descarte de material biologico.
Pode executar técnicas de necropsia de conservagdo e embalsamento de corpos. Pode realizar operagdes
farmacotécnicas. Conferir formulas farmacéuticas; Realizar testes de qualidade de matérias primas, equipamentos
e ambiente.

Requisitos:

Ensino Médio profissionalizante na area especifica ou Ensino Médio completo e curso técnico
na mesma area.

Aprovacao em concurso publico para ingresso no cargo.

Regime Juridico:
Estatutario

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais

Quantitativo
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Vencimentos
R$ 995,29 (novecentos € noventa e cinco reais e vinte € nove centavos)

Titulo do Cargo:
Técnico de Laboratorio/Engenharia

Lotacao:
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricao do Cargo/Atribuicdes:

Responsabilizar-se por manutengdo relacionada a equipamentos dos laboratorios; diagnosticar
falhas de funcionamento de equipamentos dos laboratorios, fazer desmonte, limpeza e a
montagem de equipamentos dos laboratorios; realizar manutencdo de equipamentos dos
laboratorios; instalar equipamentos dos laboratorios; substituir pecas dos diversos
equipamentos dos laboratorios; reparar componentes e sistemas de equipamentos dos
laboratorios; testar desempenho de componentes e sistemas de equipamentos dos laboratorios;
zelar pela conservacdo, limpeza e manutencdo de aparelhos, ferramentas e ambiente de
trabalho; realizar controle de estoque e pedidos de compra de materiais de consumo dos
laboratorios; preparar eparticipar de atividades didaticas planejadas por docentes; fazer o
controle e a manutencdo preventiva dos equipamentos dos laboratorios; planejar e organizar
qualificacdo, capacitacdo e treinamento dos alunos e demais servidores; guardar sigilo das
atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informagdes ou noticias de interesse do servi¢o ou particular que possa interferir no andamento
das atividades; apresentagdo de relatorios semestrais das atividades para analise; assessorar nas
atividades de pesquisa e extensdo; executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo.

Requisitos:

Ensino Médio profissionalizante na area especifica ou Ensino Médio completo e curso técnico
na mesma area.

Aprovacao em concurso publico para ingresso no cargo.

Regime Juridico:
Estatutario

Carga Horiria:
40 (quarenta) horas semanais

Quantitativo
03 (trés)

Vencimentos
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R$ 995,29 (novecentos € noventa e cinco reais e vinte € nove centavos)

Titulo do Cargo:
Procurador

Lotacao:
Procuradoria Geral
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricio do Cargo/Atribuicdes:
Representagdo e assessoramento juridicos e judiciais da UniRV, em conformidade com as

atribui¢cdes da Procuradoria Geral da universidade, competindo-lhe:

exercer a representacdo judicial e a consultoria juridica da universidade; promover,
privativamente, a cobrancas judiciais; zelar pelo Estatuto e pelo Cédigo de Etica e Disciplina
da OAB; promover as ag¢des judiciais necessdrias a defesa dos interesses da universidade;
prestar assessoramento juridico as faculdades da universidade, em caso de necessidade;
preparar anteprojetos e projeto de leis de iniciativa da Reitoria, incluindo as respectivas
justificativas; preparar portarias da Reitoria e Resolugdes dos érgdos colegiados; elaborar as
razbes de vetos; efetuar a defesa dos atos administrativos, salvo se a Procuradoria Geral os
reconhecer ilegitimos; elaborar as informacgdes a serem prestadas pelos membros da Reitoria,
Diretores de Faculdade e chefes e coordenadores de setores e departamentos em mandados
de seguranca, apds subsidios fornecidos pela autoridade que praticou, ordenou ou autorizou
o ato; zelar pela observancia do principio da legalidade da administracdo da universidade;
atuar extrajudicialmente em defesa dos interesses da universidade; efetuar a defesa dos
agentes publicos quando questionados atos administrativos praticados no exercicio da
respectiva fungdo, salvo se contrariar o interesse publico; exercer o controle e manter
cadastro das areas publicas de dominio da universidade; emitir recomendagdes e sugerir
providéncias de ordem juridica a setores e departamentos; exercer outras fung¢des juridico-
consultivas.

Requisitos:

Ensino Superior completo em Direito.

Inscri¢do na OAB.

Aprovacgdo em concurso publico para ingresso no cargo.
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Regime Juridico:
Estatutario

Carga Horiria:
30 (trinta) horas semanais

Quantitativo
06 (seis)

Vencimentos
R$ 4.198,74 (quatro mil, cento e noventa e oito reais e setenta e quatro centavos)

Titulo do Cargo:
Defensor Juridico

Lotacao:
Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade de Direito
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricdo do Cargo/Atribuicdes:
Orientar, supervisionar e avaliar os trabalhos reais dos Estagidrios vinculados ao Nucleo de P

Juridica sob sua responsabilidade; orientar, supervisionar e avaliar as atividades e os trabalho
Estagidrios no escritério do Nucleo de Prdtica Juridica e encaminhar aos érgdos jurisdici
competentes, os servigos de Assisténcia Juridicos ali prestados, sob sua responsabilidade (insq
de ordem — OAB); efetuar o controle de frequéncia dos seus estagiarios que estdo diretament
sua orientagdo; assinar, juntamente com os Estagiarios quando do exercicio de atividade
escritério do Nucleo de Pratica Juridica, as peticdes e demais atos processuais encaminhad
Poder Judiciario através dos servigos de Assisténcia Juridica; acompanhar os atos processu
participar com os Estagidrios das audiéncias dos processos encaminhados ao Poder Judi
através dos servigos de Assisténcia Juridica patrocinados pelo Nucleo de Pratica Juridica; fa
distribuicdo dos servigos aos Estagiarios, observada a ordem de chegada das partes; manter ar
e controle dos processos dos servicos de Assisténcia Juridica, ajuizados ou respondidos

Estagidrios, e cuidar para que os Estagidrios mantenham sempre as informacgdes dos seus proc
atualizadas. Zelar pelo Estatuto e pelo Cédigo de Etica e Disciplina da OAB.

atica
s dos
pnais
ricao
e sob
S no
DS a0
ais e
cidrio
zer a
quivo
pelos
£SSOS

Requisitos:
Ensino Superior completo em Direito.
Inscri¢do na OAB.
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Aprovagdo em concurso publico para ingresso no cargo.

Regime Juridico:
Estatutario

Carga Hor4dria:
20 (vinte) horas semanais

Quantitativo
04 (quatro)

Vencimentos
R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)

Titulo do Cargo:
Professor Adjunto

Lotacao:
Faculdades
UniRV-Universidade de Rio Verde

Descricdo do Cargo/Atribuicdes:

As atividades predominantes da docéncia sdo comuns a todas as areas/faculdades. Dentre as
atribuicoes:

- Exercer a docéncia nos cursos de graduacdo e pos-graduagio lato e stricto sensu:

Planejar e ministrar aulas nos cursos de graduagdo, cursos pos-médios e atuar em programas de
extensdo e cursos sequenciais. Programar e executar processos de avaliagdo e acompanhamento
académico do discente. Manter registros académicos atualizados e exercer atividades docentes
em sintonia com o plano pedagdgico do curso e o planejamento curricular. Estar disponivel
para atender a Instituicdo de acordo com o tempo fixado, participando das reunides
departamentais, de cursos, de areas, das institucionais, dos 6rgdos colegiados, sempre que for
convocado e atender aos alunos em atividades extra classes. Participar na elaboragdo, execugao
e avaliacdo do planejamento do curso. Elaborar e propor sugestdes visando ao aprimoramento
da documentacdo da Instituicdo e dos projetos pedagogicos dos cursos. Exercer acgdo
disciplinar, na esfera de sua competéncia. Indicar semestralmente a bibliografia das disciplinas
que ministra. Orientar monografias e participar de bancas de monografias, em cursos de
graduacdo. Exercer atividades de assessoria, se convocado. Proferir conferéncia e palestra,
quando solicitado. Participar de semindrios, simpdsios, semanas e encontros, se convocado pela
coordenacdo ou direcdo da Institui¢do. Participar das atividades programadas de atualizagio e
capacitagdo continuada. Responsabilizar-se pela conservacdo do espago fisico, equipamentos,
materiais e acervo da Institui¢do, quando usé-los. Contribuir para melhorar a qualidade do
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curso e da Instituicdo. Manter atualizado seu dossi€ no departamento de recursos humanos e
diretoria da faculdade, mantendo atualizado o seu cadastro, fazendo dele constar o elenco da
sua producdo cientifica, tecnoldgica e artistica, entregando a documentacdo exigida, conforme
legislagdo em vigor. Participar dos programas de admissdo discente. Participar das atividades
programadas de atualizago e capacitagdo continuada. Responsabilizar-se pela conservagio do
espaco fisico, equipamentos, materiais e acervo da Instituicdo, quando usa-los. Participar de
Bancas de Selegdo, em casos excepcionais, quando convocado. Orientar monografias na pos-
graduagdo, se convidado. Elaborar e executar projetos de pesquisa e extensdao, em consonancia
com as normas da Institui¢do, divulgando os resultados em eventos cientificos. Orientar alunos
de iniciacdo cientifica, divulgando os resultados em eventos cientificos. Participar da
elaboragdo de provas e de outros instrumentos de avaliagdo nos processos de selegdo discente
da Institui¢@o. Emitir parecer em processos de avaliacdo de textos para publica¢do, bem como
sobre projetos de pesquisa e extensdo, se convocado. Participar de 6rgdos colegiados, de
coordenacdo e de dire¢do, quando escolhido, designado ou nomeado. Participar de bancas
examinadoras e presidi-las, se indicado. Colaborar com processos de ouvidoria. Publicar
produgio cientifica, cultural ou técnica.

Requisitos:

Ensino Superior completo na drea de atuagao.

Mestrado na area de atuag@o.

Aprovacao em concurso publico para ingresso no cargo.

Regime Juridico:
Estatutario

Carga Horadria: horista

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO VERDE-GO, aos 27
dias do més de agosto de 2015.

Iran Mendonga Cabral
Presidente
Iturival Nascimento Junior

1° Secretario
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